上海工程技术大学教职工因公出国（境）计划表

计划年度：  2025  年
	组团

部门
	
	团组类别
	□一般访问交流  □五类学术出访（如选，需勾选下列类型）
□国家科技计划  □参加国际学术会议  □国际组织任职
□双边科技合作  □外方全额资助科研合作任务

	团组

名称
	XX等X人赴XX（国家或地区）访问交流或（五类学术出访具体类型）
	团长

姓名
	
	职 务

（级别）
	□局级 □处级

□科级 □普通

	出访

天数
	X天
	前往国家

（地区）
	

	邀请

单位
	（中英文）
	是否需要校领导率团出访
	□是  □否

建议校领导：            

	是否双跨团组
	□是    □否

如选否，双跨性质不填
	双跨

性质
	□中央部委（组团）   □外省市（组团）

□本市小双跨（组团）

	经费

来源
	□财政预算      □企事业经费   □横向科研经费 

□纵向科研经费  □外方承担     □教师自理
	经费预算

（万元）
	    万元

	经费主管

部门
	□规划处 □教务处 □人事处  □科研处 □国际合作与交流处
□其他               
	经费项目名称
	
	经费项目财务编号
	

	团组成员信息（团长应由团组成员中职务级别最高者担任）

	成员姓名
	所在部门
	职务职称
	具体任务分工

	
	
	
	团长；××××××××××××××××××××。

	
	
	
	团员；××××××××××××××××××××。

	
	
	
	团员；××××××××××××××××××××。

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	出访任务及预期成果说明
	（写明出访的任务规划及预期出访能够达到的效果，如出访多个国家，请将出访任务按国家分别列出。例：出访美国、加拿大）（控制在100字以内）
美国：1、XXXXXXXX  2、XXXXXX；加拿大：1、XXXXXXX  2、XXXXXX。

	团长签字：                                  日    期：

	组团部门审核意见
	负责人（签字）：                  日    期：

（公章）
	国交处

审核意见
	□列入计划    □不列入计划

审核意见（如有）：
                                 


注：本表须正反打印，填表说明见本表背面；本表需组团单位部门负责人签名并加盖部门公章。

填表说明：
1.一般访问交流的团组出访人员坚持“少而精”、“因事定人”和“人事相符”的原则，因公出国团组总人数不得超过6人，因公赴港澳台地区团组总人数不超过8人。五类学术访问的团组人数根据实际需要安排。
2.一般访问交流原则上每次出访不得超过3个国家和地区（含经停国家和地区，不出机场的除外，下同），在外停留时间不超过10天（含离、抵我国国境当日，下同）。出国1国不超过5天，2国不超过8天，3国不超过10天。赴拉美、非洲航班衔接不便的国家的团组，出访1国不超过6天，出访2国不超过9天，出访3国不超过11天。五类学术访问的在外停留天数根据实际需要安排。
3.出国带教、访学及培训等一般访问交流团组，出访天数按照邀请函、任务内容或培训协议执行。
4.团组需明确出访经费预算及经费来源，如经费项目财务编号暂无可填暂缺。计划通过后原则上经费预算及经费来源不予调整。

5.团组需明确出访成员并经学院（部、中心）党政联席会、机关决策会讨论通过，计划通过后原则上不再进行人员调整。如确需调整，需提前3个月向国际合作与交流处（港澳办公室）报备并履行相关校内审批手续，未按时间提前报备并履行校内审批手续的不予受理。
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